
Checkliste Ausbildung allgemein 
 
 
Erforderliche Unterlagen 

 

 
Bewerbungsanschreiben 

 

 
Tabellarischer Lebenslauf 

 

Je nach Bildungsvoraussetzung (siehe Ausschreibung) 
 
- Zeugnis Realschulabschluss/ Alternativ Zeugnis der Klasse 10 
beim Besuch eines Gymnasiums o.ä. (sofern bereits abgeschlossen) 
 
oder  
 
- Zeugnis Hauptschulabschluss / Alternativ Zeugnis der Klasse 9 
beim Besuch eines Gymnasiums o.ä. (sofern bereits abgeschlossen) 

 

 
Die letzten 3 Schulzeugnisse 

 

 
Praktika-Nachweise 

 

 
Arbeitszeugnisse (z.B. von Nebenjobs oder anderer beruflicher Tätigkeit) 

 

 
Schwerbehindertennachweis sofern vorhanden 

 

 
Ausbildungsnachweise (Berufsschulzeugnis, Abschlusszeugnis der 
Ausbildung und Ausbildungszeugnis des Unternehmens/der Kommune) 

 

 
 Bitte achte darauf, dass Deine Bewerbung vollständig ist, da sie sonst nicht 

im Verfahren berücksichtigt werden kann. Fehlende Unterlagen werden 
nicht nachgefordert.  
 

 Sofern Dir einzelne Dokumente nicht oder noch nicht vorliegen sollten, 
schreibe bitte einen entsprechenden Hinweis in das freie Textfeld am Ende 
der Bewerbung. 

Wir wünschen Dir viel Erfolg bei Deiner Bewerbung! 

 


